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CIRCOLARE N. 3

A tutti i DOCENTI
dellIstituto Comprensivo di LIVIGNO

OGGETTO: Sostituzioni colleghi assenti

Si fa presente che per le assenze preventivate |'organizzazione delle sostituzioni € a
cura del richiedente. Ogni cambio di orario, giorno libero, permesso, ferie, recupero,
prima di essere formalizzato presso codesto ufficio in vista di una autorizzazione da
parte del Dirigente, deve essere comunicato per iscritto ai responsabili di plesso.

Le sostituzioni, quando non devono essere a cura del richiedente, saranno predisposte
dai responsabili di plesso o dal responsabile della scuola secondaria di primo grado,
all'interno dell'organico del plesso, con le seguenti priorita:

1.
2.

5.

Utilizzo delle compresenze (per la Scuola Primaria)
Utilizzo di docenti di sostegno nella classe in cui € presente I'alunno (se non
grave)

3. docenti della classe con rientro o cambi di orario (compreso il giorno libero)
4,

rientro nel giorno libero ( la predisposizione dell'orario con il giorno libero era
previa disponibilita al rientro in caso di bisogno per la sostituzione di colleghi,
nell'eventualita di mancanza di questa disponibilita I'orario verra modificato con
ridistribuzione delle lezioni in tutto I'arco della settimana)

accorpamento classi

Si precisa, infine, che le assenze per malattia devono essere comunicate all’ufficio di
segreteria ed ai responsabili di plesso in tempo utile per effettuare le sostituzioni.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Bruno Riccardo SPECHENHAUSER



